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Nombres y Apellidos Servidor Karen Botero Isaza 
 

Cargo Profesional Universitario Gestión 
sociocultural. 
 

Fecha de la Comisión  
3-03-2026 

Período de la Comisión: [Espacio para 
indicar si es del 1 al 15 o del 16 al 30] 

01-15 

 

 

Encargos de Comisión: 

LISTA DE ENCARGO DE COMISIÓN 

ID 
Convenio/Con

trato 
Destino 

Fecha de 
salida 

Fecha de 
regreso 

Pernocta Novedad Cumplida 

00287 CI-235-2024 ENTRERRIOS 3-03-2026 3-03-2026 NO NO SI 

 

Cumplimiento de Objetivos: (En este espacio, el empleado deberá describir de manera 

detallada los resultados obtenidos y el cumplimiento de los objetivos establecidos para la 

comisión de viaje). 

 
Se inicia la jornada de atención a las 8:30 a.m. en las instalaciones de la Secretaría de 
Planeación de la Alcaldía Municipal. Durante esta jornada se brindó acompañamiento y 
atención personalizada a las personas correspondientes a la etapa 1 del proceso, 
quienes presentaban pendientes relacionados con subsanaciones de documentación. 
En este espacio se revisaron y orientaron diferentes casos asociados principalmente a 
poderes requeridos para el programa VIVA, documentos relacionados con Fiducia, así 
como formularios del Fondo Nacional del Ahorro (FNA) que requerían correcciones, 
ajustes o validaciones adicionales. El objetivo fue apoyar a los beneficiarios en la 
correcta actualización de su documentación, garantizando que los requisitos 
establecidos por las entidades involucradas se cumplan de manera adecuada y 
oportuna. 
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De igual forma, durante la jornada se realizó un proceso de cruce y verificación de 
información correspondiente a 408 personas, listado previamente entregado por el 
municipio. Este ejercicio tuvo como propósito consolidar y depurar la información para 
posteriormente presentar al señor alcalde un filtro social, que permita priorizar a las 
familias que podrían ser potenciales beneficiarios de la etapa 2 del proyecto. 
 
En horas de la tarde, se dispuso un espacio adicional destinado a resolver inquietudes y 
brindar asesorías personalizadas, permitiendo a los beneficiarios aclarar dudas 
específicas sobre su situación particular dentro del proceso. Este acompañamiento 
buscó fortalecer la comprensión de los procedimientos, orientar sobre los pasos a 
seguir y garantizar que cada familia cuente con la información necesaria para avanzar 
correctamente en el proceso. 
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Observaciones o Comentarios: (Este espacio puede ser utilizado para cualquier 

observación o comentario adicional). 

 
Se queda con el compromiso de entregarle los formularios del FNA a la funcionaria 
Yamile y los poderes de Fiducia a la constructora CREATIVA. 
 

 
 
 

 

 

Certificación: 

 

Certifico que he realizado los encargos de comisión mencionados anteriormente y he 

cumplido satisfactoriamente con los objetivos establecidos para esta comisión de viaje. 

 

 

 

 

Firma: ____________________________ 

Fecha: 03-03-2026 

 

 

Anexos: Evaluaciones y Asistencia  


