ViV

Empresa de Vivienda

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE VIVIENDA DE ANTIOQUIA VIVA

OFICINA PRODUCTORA: Direccion De Proyectos
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1150.28 INFORMES
Subserie  documental que evidencian el
1150.28.10 | |nformes de Gestion 1 9 X desempefio y/o trabajo realizado por una entidad o
Informe De Gestion £ PDE un funcionario en sus diferentes areas de trabajo,

cuya informacion refleja el resultado de las labores
realizadas de acuerdo con los objetivos fijados en
un periodo especifico, dicho informe de gestion
puede ser resumido o detallado.

El tiempo de retencidén en el Archivo de Gestion
comenzara a contar a partir del cierre de la vigencia
anual.

Con el fin de garantizar la continuidad de los
valores primarios administrativos, cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se
realizara la transferencia documental electrénica
primaria al Archivo Central, a través del Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos por
el Centro de Administracion Documental.
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RETENCION DISPOSICION

SERIES, SUBSERIES Y FINAL
TIPOS DOCUMENTALES | SOPORTE | FORMATO PROCEDIMIENTO

AG AC |CT| E | MID| S

CcODIGO

Durante el periodo de retencion en el Archivo
Central, el Centro de Administracion Documental
debera validar que los documentos cuenten con los
metadatos obligatorios y los formatos definidos en
el procedimiento de identificacion y normalizacion
de formatos, a fin de asegurar su adecuada
conservacion y accesibilidad.

Teniendo en cuenta que los documentos adquieren
valores secundarios de caracter histoérico, toda vez
que contienen documentos evidencian el disefio,
gestion, desempeno, resultados e impactos de una
intervencion publica, proyecto, programa o politica
en curso o0 concluida, se debera efectuar la
transferencia documental electrénica secundaria al
Repositorio Digital Confiable, para su conservacion
total, de conformidad con los lineamientos definidos
por el Centro de Administraciéon Documental.

Soporte Normativo

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley
951 (31, marzo, 2005).

COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA
NACION. Resolucién 5674 (24, junio, 2005).
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SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

FORMATO
AG AC | CT

PROCEDIMIENTO
E|MD| S

Convenciones

Firmas

Soporte

P: Papel
E: Electronico
P/E: Papel y Electrénico

Retencion

AG - Archivo Gestion
AC- Archivo Central

Disposicion
Final

CT:. Conservacion Total
E: Eliminacion

M/D: Medio Digital

S:  Seleccion

RODRIGO HERNANDEZ ALZATE
Gerente

MARIA MARLENY OROZCO
ZULUAGA
Administrativa y Financiera

MARIA MARLENY OROZCO ZULUAGA
Coordinador CAD

Medellin, Fecha
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