TABLAS DE RETE
DOCUMENTAL

GDC-FO-12V13

GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Repliblica de Colombia




TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Las Tablas de Retencion Documental - TRD, son un instrumento archivistico en el que se
registra la informacion producida y recibida por una persona natural o juridica, durante el
desarrollo de las funciones. Durante el proceso de elaboraciéon de TRD, se identifican los
documentos y sus componentes internos y externos con el fin de conformar agrupaciones
de documentos (series y subseries) que cuenten con caracteristicas homogéneas en el
tramite, estructura y contenido; y asi, determinar el ciclo de vida de cada agrupacion, es
decir, el tiempo que debe conservarse en el archivo de gestion y el archivo central, segun
los valores administrativos, técnicos, legales, contables, y fiscales; y su disposicion final,
eliminacion, seleccién o conservacion total.



PROCESO DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

En el proceso de elaboracion de las Tablas de Retenciéon Documental de VIVA, se ha llevado a cabo
la planeacion y construccion de todos los componentes que conforman este instrumento
archivistico. Actualmente, las tablas se encuentran en proceso de convalidacion por parte del
Consejo Departamental de Archivos, como paso previo a su inscripcion en el Registro Unico de
Series Documentales (RUSD).
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PROCESO DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Se ha adelantado acciones para la convalidacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD),
estas se encuentran en la etapa final del proceso, luego de la sustentacion de las Tablas de
Retencion Documental (TRD) ante el Consejo Departamental de Archivos de Antioquia, realizada el
20 de marzo de 2025, la cual fue favorable. Como resultado, el Consejo procedié con el envio de la
solicitud de inscripcion de las TRD en el Registro Unico de Series Documentales (RUSD) ante el
Archivo General de la Nacion (AGN), el dia 10 de abril de 2025.

No obstante, mediante oficio con fecha del 19 de mayo de 2025, el AGN devolvio la solicitud debido a
que algunas disposiciones finales relacionadas con las series y subseries documentales —en cuanto
a seleccion, conservacion total y eliminacion— no coincidian con lo establecido en el BANTER del
AGN. Ante esta situacion, el 29 de mayo se llevd a cabo una reunion con el profesional universitario
de la Direccion de Gestion Documental, José Luis Vargas Forero, con el fin de abordar los ajustes
necesarios conforme a las observaciones realizadas por el AGN.



CORRECIONES REALIZADAS

En respuesta a la comunicacion realizada por el Archivo General de la Nacion y reunion
sostenida con el Consejo Departamental de Archivos, se realizaron los siguientes ajustes:

 Justificacion a las series y subseries documentales con disposicion final de eliminacion.
« Correccion a las series y subseries con disposicion final de seleccion.

 Adicional se ajusto las TRD de acuerdo al organigrama actual, lo cual implico
recodificacion.



CONCLUSION

La aprobacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) por parte del Comité
Institucional de Gestion y Desempeno constituye un paso estratégico, normativo y técnico
indispensable para garantizar la adecuada implementacion de la gestion documental dentro
de la entidad. Esta aprobacion fortalece la transparencia, la trazabilidad y la eficiencia en la
administracion de los documentos publicos, alineando los procesos archivisticos con los
objetivos institucionales.

Ademas, es un requisito fundamental para dar continuidad al proceso de convalidacion
ante el Consejo Departamental de Archivos y, posteriormente, ante el Archivo General de la
Nacion. Sin esta validacion interna, no es posible avanzar en el registro ni en el
reconocimiento oficial de las TRD, lo cual afectaria el cumplimiento normativo y la
consolidacion del sistema institucional de archivos.
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