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Empresa de Vivienda

Objetivo

Describir los pasos que debe seguir toda persona natural o juridica que tenga interés en
registrarse como proveedor de la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA a través de la pagina
web de la Entidad y segun instrucciones de la plataforma tecnolégica ADA.

Alcance

Esta guia aplica para la gestion de la Inscripcion de proveedores de bienes y servicios que
interactlan con la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA.

Responsable

Profesional de Bienes y Servicios
Marco Legal y Normativo
Norma 1SO 9001:2015

Circular 030 del 8 febrero del 2022
Términos y Definiciones

PROVEEDORES: Son las personas naturales y/o juridicas que abastecen todos los bienes y
servicios que necesita la Empresa para el desarrollo de su objeto social.

BANCO DE PROVEEDORES(BP): Es una base de datos de personas naturales y/o juridicas,
administrada por la coordinacion de bienes y servicios; en la cual los proveedores son clasificados
por actividad, capacidad financiera y tamafio empresarial, que estan debidamente acreditados
para ser contratados por la entidad, los cuales seran evaluados en el proceso contractual en el
gue participen

MODULO DEL SOFTWARE: El cual definira la Empresa para el almacenamiento de la
informacion de los proveedores y el manejo del mismo estara a cargo del Coordinador de Bienes
y Servicios

Generalidades

El Banco de Proveedores de la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA, busca garantizar la
pluralidad de oferentes en condiciones de calidad y oportunidad, en los procesos de seleccion
gue adelante la Empresa para la adquisicion de bienes y/o servicios, por ende, toda persona
natural o juridica que pretenda contratar con la Empresa, debera estar inscrita en el Banco de
proveedores, en el cual relacionara los documentos alli solicitados, debiendo actualizarlos
anualmente o cuando sucedan cambios que lo ameriten.

A continuacion se relaciona el paso a paso para la Inscripcion al Banco de Proveedores, a través
de la Pagina Web VIVA:
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Empresa de Vivienda

INSCRICION PROVEEDOR

1. Ingrese a la pagina Web de la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA a través del siguiente
link https://viva.gov.co/

@ 'GOV.CO
!
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mi casa
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para el mejoramiento de los servicios plblicos
domiciliarios de viviendas rurales en Uraba y Bajo

Cauca Antioqueno
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2. Dirifjase a “BANCO DE PROVEEDORES”, haga clic en Banco de Proveedores y luego clic en

Explorar
.
En Antioquia, mas de 625 mil familias requieren una vivienda digna o mejorar las condiciones de su hogar. En este |
contexto, VIVA la Empresa de Vivienda de Antioquia, tiene como objetive reducir este déficit habitacional, a través de
soluciones de vivienda nueva social y proyectos de mejoramiento habitacional, brindando, por Lo tanto, hogares seguros
y adecuados tanto en zonas urbanas como rurales.
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Empresa de Vivienda

3. Declic en la opcion CONSULTA COMO PROVEEDOR

Informacién necesaria

i

&

Circular 001-2025 <Cdmo consultar procesos Consulta como
Recepcion de facturas en SECOP II? provecdor

Yoo m

Ver mas

®

4. De clic en la opcion Obtener Usuario Proveedor

@ | B M ConoideAccesoiADASA X 4 T

< C A Noesseguro | cobroadacsc.co/portalviva//isp/login app o 2 ¥w » 0O & 5

1

¢Ha olvidado su contrasefia?
Obtener usuario Proveedor

Version 881 0.011/C
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Empresa de Vivienda

5. Diligencie los datos del formulario y de clic en Solicitar Usuario

S | B [ cvvasscucapenavivadsss X+ v =
cobro.adacsc.co/f ( arioP d ov * » 0O b :

< cC a

SOLICITUD DE USUARIO PARA PROVEEDORES

Nombre/Razén Sodial: * CC/NIT: *
Email: * Confirmar Email: *
Contrasena * Confirmar Contraseda: *

—

6. Una vez solicite el usuario, se genera una notificacion que indica que el usuario esta creado,
para continuar el proceso de inscripcién debe dirigirse al correo electrénico registrado
previamente.

@ | B [ cobmassesccoponalvivarise’s % M- Recibios (11) - jusncaanan@ol X | M Recbidos (49} - facturstion@gn & | 4 >

€ C A Noesssguro | cobroadacscoo/portabvivalfep/provesdarss/usuanioProvesdorapn o =2 7 » 0O & H

SOLICITUD DE USUARIO PARA PROVEEDORES

Nombre/Razdn Sodial: * CO/NIT: *
S8 A48 017
Emall: * Confirmar Email: *
dlego.alvarerEviva govoa 8 va. g0
Contrasefia * Confirmar Contrasefia *
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Empresa de Vivienda

7. A su correo electrénico llegard un mensaje de confirmacion indicando su usuario y contrasefia

De: Nomina VIVA <collllapago@ada.co>

Enviado: lunes, 10 de julio de 2023 11:47

Para: DIEGO ALONSO ALVAREZ RODRIGUEZ <diezo.alvarez @ viva,gov.co=
Asunto: Usuario Proveedor

Seleccion de Proveedores

Estimado/a diego alvarez

Ha generado su usuaric como proveedor,
Ahora | ar con los siquientes datos:
Usuz

. Responder = Reenviar

8. De clic en volver al inicio para ir de nuevo a Control de Acceso, digite su usuario y contrasefia
y de clic en Entrar

S | B % Conoide
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|HET £H3 olvidado su contrasefia?
R '“ Obtensr usuario Proveador
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Empresa de Vivienda
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9. Para continuar con el registro, de clic en la opcién Portal de Proveedores

@ | B % forsldeSenicos ADASA xR — 8 X

¢ c a eguro | cobro-adacsccofportalvivayipiiogi o 2w 0§ :

DIEGOALVAREZ #& @~ A

BIENVENIDO

DIEGO ALVAREZ, A traves de este portal, usted podra gestionar su inscripcion como proveedor de VIVA

/
m——

10. A continuacioén seleccione la opcion Registro de Proveedores

MEGD ALVAREZ
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GUIA INSCRIPCION BANCO DE PROVEEDORES

11. Diligencia todos los campos solicitados en el formulario: Datos Personales, Informacion

Financiera, Requisitos

D | B % FortaldeServicios : ADA A x + - _ 5 %
€ > C An bro o ) v 2 % » 0§
DIEGOALVAREZ # @~ &
Datos Personales Informacion Financiera Requisitos nfirma
= Tipo Te Seleccione uno
CONSULTORIA
INTERVENTORIA
OBRA
UALIZAR DATOS Régimen: Selecci e
Actividad Econdmica Principal Selecciona Actividad Econamica v
Actividades Econdmicas Secundarias:
rel

12.

Dirijase a la pestafia Confirmacién de clic en Guardar y por altimo en Enviar Solicitud

Dratos Personales Informacidn Financiera Requisitos Confirmacisn
l HEGISTRO Ui PROVEEDUE Declaracin de tratarmisnk de datos.
Términas y condiciones.
Declaracién Origen de Fandos.
] FiN
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Empresa de Vivienda

1. Se generara un mensaje de aprobacion con un nimero de comprobante, con el cual podra
consultar el estado de su registro como proveedor

Datos Persanales Informacsén Financiera Reguisitos Confirmacidn
JLE FRUEVE LI Dedlaracion de tratamiento de datos.

Términes y condiclones.

Dedaracitn Origen de Fondos.

En caso de presentarse algun inconveniente o si requiere resolver inquietudes acerca de la
Inscripcién como proveedor, escriba al correobienesyservicios@viva.gov.co

laura.zapata@viva.qov.co

Control de documentos:

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Laura Marcela Zapata Tatiana Andrea Maya Gutiérrez [Maria Camila Arbelaez —
Profesional Universitario — Profesional Universitario Coordinadora Bienes y
Bienes y Servicios Gestion Organizacional Servicios
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