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MANUAL DE USUARIO SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA  

EMPRESA DE VIVIENDA DE ANTIOQUIA - VIVA 

 

 
  

1. Se ingresa a la url: www.viva.gov.co/viva/  
(Se recomienda usar internet Explorer versión 10 o superior o Firefox) debe tener 
habilitada las ventanas emergentes y verificar que no tenga ninguna restricción de 
navegación. 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.viva.gov.co/viva/
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2. configuración pliego de condiciones subasta inversa 
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Se realizará subasta de varios materiales para las diferentes subregiones del 
departamento de Antioquia 



 

 
 

        MANUAL MODULO SUBASTA 
INVERSA 

 

 

5 Código: GJC-MO-01 
                                                                                                                                                                       Versión:03 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONFIGURACION  DE LA SUBASTA Selección de Materiales y Paquetes 
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HABILITACION DE LOS  PROVEEDORES Previo cumplimiento de los 
Requerimientos Técnicos y Legales 
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PROVEEDOR Actualización de Datos Básicos Ingreso ó Verificación de 
Datos Financieros  Registro en la Subasta Inversa  
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Email INSCRIPCION O PARTICIPACION Por cada Inscripción que se realice en 
la Subasta y por cada una de las pujas, al proveedor le llega un mensaje de 
confirmación con los valores de participación 
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CONSULTA PROVEEDOR El Proveedor puede ingresar al sistema todo el 
tiempo para consultar el estado de la subasta 
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VERIFICACION INSCRIPCIONES Terminado el tiempo de Inscripción de los 
proveedores, VIVA verifica el cumplimiento del requisito, sin el cual NO se 
podrá participar 
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SUBASTA INVERSA ELECTRONICA El proceso comienza a la hora indicada 
por el Servidor de Datos, pasando de estado de VERIFICACION a estado 
ABIERTA 
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HISTORIAL Al pasar la subasta al estado ABIERTA, o cuando se cambia de 
PUJA, el proveedor puede consultar el Historial para analizar las otras 
propuestas, verificando contra cuantas empresas está compitiendo, pero NO 
con QUIENES, además del porcentaje de descuento general por cada paquete 
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Oferta Inscripción 
Proveedor 1 

Paquete 1 

Oferta Inscripción  
Proveedor 2  

Paquete 1 

Oferta Inscripción 
Proveedor 1 

Paquete 1 

Oferta Inscripción  
Proveedor 2  

Paquete 1 
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Descuento por paquete por cada 
proveedor 

Descuento por paquete por cada 
proveedor 

Oferta Inicial y Puja 1 por el proveedor 1 en el primer 
paquete 

Oferta Inicial y Puja 1 por el proveedor 2 en el primer 
paquete 

Oferta Inicial y Puja 1 por el proveedor 1 en el segundo 
paquete 

Oferta Inicial y Puja 1 por el proveedor 2 en el segundo 
paquete 
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ULTIMA PUJA Mientras la subasta se encuentre en estado de ABIERTA, se 
visualizan los valores de todo el proceso por el Historial, cuando el proceso 
TERMINA, la subasta pasa a estado de ADJUDICADA 
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ADJUDICACION SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Al terminar la Subasta, el 
estado pasa a ADJUDICADA, mostrando finalmente los nombres de los 
proveedores y los ganadores de los paquetes 
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REVISION ADJUDICACIONES SUBASTA INVERSA ELECTRONICA La empresa 
de Vivienda de Antioquia – VIVA, genera un informe del proceso de la subasta, 
por Región, Número de Subasta, Paquete, Pliego de Condiciones, Proveedor 
o Fecha de Subasta  

 

 

 

 

 



 

 
 

        MANUAL MODULO SUBASTA 
INVERSA 

 

 

40 Código: GJC-MO-01 
                                                                                                                                                                       Versión:03 
 

 

 

 

 

 



 

 
 

        MANUAL MODULO SUBASTA 
INVERSA 

 

 

41 Código: GJC-MO-01 
                                                                                                                                                                       Versión:03 
 

 

 

 

 



 

 
 

        MANUAL MODULO SUBASTA 
INVERSA 

 

 

42 Código: GJC-MO-01 
                                                                                                                                                                       Versión:03 
 

CONTROL DE DOCUMENTOS 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 
Marysol Goez Rueda 

Técnica Jurídica  

Joseph Martínez 

Coordinador Jurídico  

 

Tatiana Maya 

Profesional Universitaria 

MGO 

 

 


