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Objetivo

Describir los pasos que debe seguir toda persona natural o juridica que tenga interés en
registrarse como proveedor de la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA a través de la pagina
web de la Entidad y segun instrucciones de la plataforma tecnol6gica ADA.

Alcance

Esta guia aplica para la gestion de la Inscripcion de proveedores de bienes y servicios que
interacttan con la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA.

Responsable

Profesional de Bienes y Servicios
Marco Legal y Normativo
Norma 1SO 9001:2015

Circular 030 del 8 febrero del 2022
Términos y Definiciones

PROVEEDORES: Son las personas naturales y/o juridicas que abastecen todos los bienes y
servicios que necesita la Empresa para el desarrollo de su objeto social.

BANCO DE PROVEEDORES(BP): Es una base de datos de personas naturales y/o juridicas,
administrada por la coordinacion de bienes y servicios; en la cual los proveedores son clasificados
por actividad, capacidad financiera y tamafio empresarial, que estan debidamente acreditados
para ser contratados por la entidad, los cuales seran evaluados en el proceso contractual en el
que participen

MODULO DEL SOFTWARE: El cual definird la Empresa para el almacenamiento de la
informacion de los proveedores y el manejo del mismo estara a cargo del Coordinador de Bienes
y Servicios

Generalidades

El Banco de Proveedores de la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA, busca garantizar la
pluralidad de oferentes en condiciones de calidad y oportunidad, en los procesos de seleccion
gue adelante la Empresa para la adquisicion de bienes y/o servicios, por ende, toda persona
natural o juridica que pretenda contratar con la Empresa, debera estar inscrita en el Banco de
proveedores, en el cual relacionara los documentos alli solicitados, debiendo actualizarlos
anualmente o cuando sucedan cambios que lo ameriten.

A continuacion se relaciona el paso a paso para la Inscripcion al Banco de Proveedores, a través
de la Pagina Web VIVA:
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INSCRICION PROVEEDOR

1. Ingrese a la pagina Web de la Empresa de Vivienda de Antioquia-VIVA a través del siguiente
link https://viva.gov.co/
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VINA

6.000 aportes estan a la espera de
familias que quieran cumplir su
ueno de tener una vivienda propia
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HOGARES PARA LA VIDA

2. Dirijase a “Descubre mas de VIVA”, haga clic en Banco de Proveedores y luego clic en Explorar
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3. De clic en la opcion Obtener Usuario Proveedor

@ | @ % Control de Acceso: ADA SA x B

< C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalviva//jsp/login.app
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Desarrollado por Ada SA

4. Diligencie los datos del formulario y de clic en Solicitar Usuario

@ | ® A coboadacsceoiportavivalsp/s X+

< C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalviva/jsp/proveedores/usuarioProveedor.app

SOLICITUD DE USUARIO PARA PROVEEDORES

Nombre/Razén Social: * CC/NIT: *
CC/NIT (Sin Digito Verificiacion)

Email: * Confirmar Email: *

Contrasefia: * Confirmar Contrasefia: *
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5. Una vez solicite el usuario, se genera una notificacion que indica que el usuario esta creado,
para continuar el proceso de inscripcion debe dirigirse al correo electrénico registrado
previamente.

@ | B [& cobroadacscco/portaivivalsp/r X M Recibidos (71) - juan.cuartas@gr X | M Recibidos (44) - facturacion@aru % | + W = X

<« C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalvivafjsp/pr res/usuarioProv

——

SOLICITUD DE USUARIO PARA PROVEEDORES

Nombre/Razén Social: * CC/NIT: =
DIEGO ALVAREZ 98646217
Email: * Confirmar Email: *
diego.alvarez@viva.gov.co diego.alvarez@viva.gov.co
Contrasefa: * Confirmar Contrasefia: *

6. A su correo electrénico llegara un mensaje de confirmacion indicando su usuario y contrasefia

De: Nomina VIVA <colillapago@ada.co>

Enviado: lunes, 10 de julio de 2023 11:47

Para: DIEGO ALONSO ALVAREZ RODRIGUEZ <diego.alvarez@viva.gov.co>
Asunto: Usuario Proveedor

. -
Seleccion de Proveedores
Estimado/a diego alvarez

Ha generado su usuario como proveedor.

Ahora puede ingresar con los siguientes datos:
Usuario: 98646217

Contrasefia: 12345

4 Responder ¥ Reenviar

7. De clic en volver al inicio para ir de nuevo a Control de Acceso, digite su usuario y contrasefia
y de clic en Entrar
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@ | @ % Control de Acceso: ADA SA x B

& C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalviva//jsp/l
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$%& Control de Acceso .’
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98646217
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¢Ha olvidado su contrasefia?
Obtener usuario Proveedor

Version 8.8.1.0.011/C

Desarroliado por Ada SA

8.Para continuar con el registro, de clic en la opcién Portal de Proveedores

W = X

@ | W oW PoraldeSenicios: ADASA x| +
< C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalviva/jsp/login.app -2 % %0 b :

DIEGOALVAREZ #& @~ &

BIENVENIDO

DIEGO ALVAREZ, A través de este portal, usted podra gestionar su inscripcién como proveedor de VIVA

J_

9. A continuacion seleccione la opcién Registro de Proveedores
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@ | W 5% Portal de Servicios : ADAS.A X o+ v - X
& 3 C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalviva/jsp/login.app o 2 w #» 0O ‘y H

DIEGOALVAREZ # @~ 4

10. Diligencia todos los campos solicitados en el formulario: Datos Personales, Informacién
Financiera, Requisitos

@ | W 5% Portalde Servicios: ADA SA x  + v - X

€& > C A Noesseguro | cobro.adacsccofportalvivafjsp/login.app

o 2 % » 0§ :

DIEGOALVAREZ # @~ &

Datos Personales Informacién Financiera Requisitos Confirmacion

Tipo Tercero:

Seleccione uno -
Tipo Proveedor: CONSULTORIA
INTERVENTORIA
OBRA
Régimen: Seleccione uno -
Actividad Econdmica Principal: Selecciona Actividad Econémica M

Actividades Econdmicas Secundarias:

10 - Asalariados: Personas naturales cuyos ingresos provengan de la relacién laboral, legal o
reglamentaria o tenga su arigen en ella.

81 - Personas Naturales sin Actividad Ecandmica: Personas naturales o sucesiones iliquidas.
que sin percibir ingresos y/o recibir recursos provenientes de terceros, se encuentran obligados a
presentar declaracién del impuesto de rentay complementarios de acuerdo con |os parametros
establecidos por ley: asi como aquellas personas, que registraron una actividad econdmica y
dejan de ejercerla con razén plenamente justificada.

11. Dirijase a la pestafia Confirmacion de clic en Guardar y por ultimo en Enviar Solicitud
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@ | W % Portslde Servicios s ADAS.A X + v - X

& 3> C A Noesseguro | cobro.adacsc.co/portalvivafjsp/login.app - 2 w ®» 0O 8 H

DIEGOALVAREZ # @~ A

Datos Personales Informacion Financiera Requisitos Confirmacion

B REGISTRO DE PROVEEDOR
Declaracién de tratamiento de datos.  No

Términosy condiciones. No

Enviar Solicitud

I ACTUALIZAR DATOS

12. Se generard un mensaje de aprobacién con un nimero de comprobante, con el cual podra
consultar el estado de su registro como proveedor

—_— - - - - (| O
e(ﬁ tt adacsc.co/portalviva Pr £ ~ & || [ Portal de Servicios : ADASA % | L

"
~% Odo Datos Personales Informacién Financiera | Requisitos | Confirmacién
et eIvan sl Confirmacién
Declaracién de tratamiento de datos. n
8 REGISTRO DE PROVEEDOR Términos y condiciones. [ s |
Registro Proveedores m Enviar Solicitud
B ACTUALIZAR DATOS
Actualizar Datos
v

078 pm. |
02/05/2019

= |

13. En caso de presentarse algun inconveniente o si requiere resolver inquietudes acerca de la
Inscripciébn como proveedor, escriba al correo seleccionproveedores@viva.gov.co
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